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Présentations

Qui suis-je ?
Nom

Prénom
Collectivité

Fonction

Ai-je déja un site ?

Si oui, chez Territoires Numériques ou ailleurs ?

n) Territoires
X -/ NUMERIQUES



Le role du groupe

En groupe, n’hésitons pas a :
Prendre la parole

Demander de l'aide

Exprimer nos difficultés

Poser des questions (il n’existe aucune question « idiote »)

Tout cela avec:

Le sourire

Patience

Bienveillance

n) Territoires
-/ NUMERIQUES



Plan de formation

Découvrir Présentation Préparer Prendre en Prendre en

Cmonsite générale son projet main Cmonsite main Cmonsite (suite)

o i . * Qu'est-ce que Cmonsite 2 » Faire le point sur son » Roles utilisateurs et droits * Menus
* Vidéo de présentation projet
o ) * Les atouts e Les mofts clés + Zones page d'accuell
* Des possibilites mulfiples « Arborescence = « Zones définies
+ Lesavantages de structure du site + Comment ¢a marche * Zones liens directs
Gatsby e Zones libres
» Analyser I'existant et + Application Cmonsite * Ajouter un contenu
» Lasécurité au coeur s'inspirer d'autres sites libre
du générateur V2 « Tableau de bord
» Cahier des charges « Barre de raccourcis + Lesthémes
* Un fravail privilégie « Barre de déploiement
en interne » Qutils et conseils : » Prévisualisation
*+ Nom de domaine » Configurations du site + Nom de domaine
* Un site web nativement » Bonnes pratiques * Publier
responsive (adaptatif) « RGAA » Taxonomie = Mots-clés
* Images
+ Contenu + Gestion des contenus

» Référencement i
« Créerun contenu :

« Actualités

» Carnet d’'adresses
« Evenements

* Page de base

« Téleformulaire

+ Médiatheque



Quelgues reperes

pour demarrer



Découvrir CmonSite

Vidéo de présentation de CmonSite en 4 min

’.,fc.fr/cmonsite

= https%?/wwvxiternum-bfc.fr/

https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-tour-dhorizon-en-4-mn



https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-tour-dhorizon-en-4-mn
https://vimeo.com/462608472
https://vimeo.com/462608472
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Presentation genérale
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Qu’est-ce que CmonSite ?

DRUPAL :
Systeme de
gestion de contenus.
Espace de travail
permettant d’ajouter et

de configurer le contenu
de son site.

GATSBY : Outil
permettant |'affichage de
la version publique de
votre site.
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Les atouts

Les avantages de Gatsby

Images optimisées pour tous les écrans
Affichage rapide et progressif

Supporte un grand nombre de visiteurs

La sécurité au coeur de CmonSite
Protection supplémentaire
Image du site

Déconnectée du gestionnaire de contenu

Un travail privilégié en interne
Travail sur version non mise en ligne
Lien de prévisualisation a partager

Publication

n) Territoires
) NUMERIQUES



Un site web nativement responsive

Appareils numériques et tailles
d’écran démultipliés.

Utilisateurs sur ordinateur, mobile
et tablette.

Structure flexible. Ajustement
automatique.

'I' RESPONSIVE : ou Adaptatif . Visuel
|———| du site qui s'Tadapte a tous les
écrans, du mobile au grand écran.

12



Preparer son projet



Preparer son site

Faire le point sur son projet

Quels sont les objectifs de votre site ? > Informer sur la ville et sur les services
» Simplifier la vie des habitants

Quelles sont les solutions ? » Prévoir une page pour présenter la ville et une rubrique par services

Y

Alimenter les actualités régulierement

Y

Prévoir une page avec les coordonnées des services indispensables > Carnet d’adresses

A qui s’adresse votre site (vos cibles) ? Les habitants

[}I

Les personnes souhaitant emménager

Les touristes

YV V V VY

Les entreprises locales

Quelle est I'étendue de votre site ?

Y

Local, régional

Y

14 Ou national




Preparer son site

Arborescence = structure du site

» Page d’accueil » Sur Post’it

Regrouper » Page sur la commune Creer une structure » Sur papier

les fonctionnalités > Formulaire d’inscription avec les idées de > Enligne (logiciels de

attendues a la newsletter pages et contenus Carte heuristique ou
» Etc. Mind Map)

Création du menu

Conserver la liste de vos entrées de menu. A chaque création de page de base, vous
pourrez ajouter 'entrée de menu correspondante.

: 3K



Preparer son site

Post’it ou Carte heuristique : exemple

Mot de bienvenue + Photo de la ville

Bibliothégue (annuaire) Derniéres actualités = A la une !
Tourisme Evénements
Musée / Parc (annuaire) Culture et loisirs Page d'accueil Liens directs
Saison culturelle Contact
Gites et chambres d'hétes Inscription newsletter

Réseaux sociaux

Marché du samedi

Enfance - Jeunesse

SITE WEB

2 Historique
seniors Sicemont
Sicemont Patrimoine
Commerces & Services > Annuaire B .
Vie pratique
Urbanisme

Salle polyvalente
Associations

Eau / Electricité / Gaz / Déchets > Services

4 Equipe municipale
urbains

Magazine municipal

i Ma mairie Comptes rendus CM
Horaires d'ouverture

Contact

a La communauté de commune
Coordonnées

16 Démarches administratives



Preparer son site

Arborescence et structure du site : exemple

ACCUEIL SICEMONT MA MAIRIE VIE PRATIQUE CULTURE & LOISIRS CONTACT

EQUIPE ENFANCE

HISTORIQUE BIBLIOTHEQUE

MUNICIPALE JEUNESSE

MAGAZINE
PATRIMOINE
MUNICIPAL SENIORS TOURISME

COMPTES RENDUS COMMERCES MUSEE /

URBANISME
cM™ & SERVICES PARC

LA COMMUNAUTE
DE COMMUNE

SAISON
CULTURELLE

ASSOCIATIONS

DEMARCHES SALLE
ADMINISTRATIVES POLYVALENTE

GCITES ET
CHAMBRES D'HOTES

SERVICES
URBAINS

17



Preparer son site

Analyser lI'existant

W Muive de Sicermant | Maie ¢

o _om A

* Quels éléments graphiques avez-vous ? -~ > Unlogo ou un blason / un favicon

» Une palette de couleurs (déclinaison du logo,
couleurs des courriers, d'une gazette, etc.)

» Des images, des textes

* Faites le tri. Que conservez-vous ? > Tous mes contenus sont-ils utiles ?
» Ce que je garde est-il cohérent avec mon nouveau menu ?

> Faut-il faire évoluer le contenu ?

* Que devez-vous récupérer ? » Les logos des partenaires
» Le contenu rédigé par les élus,

les associations, etc.

S’inspirer d’autres sites

* Sites dans le méme domaine ou fonctionnalité intéressante sur un autre site

s e Ressource Docs : les premiers sites CmonSite mis en ligne
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Preparer son site

Syntheése

Regroupez tous les éléments précédents

Faites un compte-rendu :

vV V V VYV V V

Projet et objectifs

Cibles

Eléments graphiques du projet
Structure / menu de votre site
Délai de réalisation

Gestion du site : qui rédige ?
Qui publie ?

Qui prend les photographies ?

A guelle fréquence ?




Preparer son site

Outils et conseils

Préparer son site
+
Nom de domaine
Les bonnes pratiques du web

RGAA : Les obligations légales des
collectivités

Images
Contenu
Référencement
! RGAA : Référentiel Général -
|——| d’Accessibilité pour les Administrations. Visitez nos pages Docs :
Regles précises et obligatoires pour rendre son
site web compréhensible et accessible pour tous, https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite

méme les personnes en situation de handicap.


https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite

Prendre en main
Cmonsite



CmonSite : Roles utilisateurs et droits

Roles définis en amont (administration de mon entité)

Coordonnées de I'utilisateur m

»Roles de l'utilisateur

Cmon Site | Webmaster W |
Viebmasie (e
Contributeur

4 Retour

Webmaster : Contributeur :

(+contributeur) .
alimente le contenu,

gere le site
et publie
le contenu

en mode brouillon, a
faire valider par le
webmaster.

2 Tous les droits Droits restreints



CmonSite : Les mots-clés

Créer vos mots-clés
= Créer votre taxonomie

Des mots-clés pour :

Regrouper le contenu par thématiques

Filtrer

Montrer plus de contenu sur une méme thématique

S’y retrouver facilement dans le carnet d’adresse

Toujours commencer CmonSite en créant

vos MOTS-CLES, votre TAXONOMIE

23

Evenements

2 résultat(s) pour le terme “concert”

Evnvanent

Concert Rock ef Jasz @
Lebthon 2000 warim bun grhuns v vt propsomantt an prabds vow st 1in Pock ot use o Saer, [oocmen S hcounnis sresrs plio ooyt jes ot socare ples 2v syhes muskoas

Progrorereatin O weviverd

Cancert Guitare @
£ e el (e o o rttarments & cuvdes phacien. |14 oo shpecti! e et Carernit e pererrriees rrre pabikc, Trescwnn senetesn, preslorne e e g

LAIvars ot artited inm s A

Carnet d’adresses




CmonSite : Les thématigues et mots-clés

Mots clés # Menu

* Le menu donne acces a des pages et des informations statiques
* Les mots clés sont les thématiques principales de votre site qui vous permettront de filtrer vos contenus.

Quelques exemples de mots clés / taxonomie :
» Mairie
Patrimoine
Tourisme
Santé
Enfance
Associations (sportives, artistiques, etc.)

Divertissement (concert, spectacle, cérémonie, etc.)

YV V V V V V V

Etc.

Une dizaine de mots-clés sauf pour les sites avec beaucoup de contenus.

24
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CmonSite : Comment ¢ca marche

Ajoutez des contenus :
Actualités

Evénements

Page de base

Carnet d’adresses

Autres contenus

Associez :

Chaque contenu a des mots-clés

Au menu principal

Mettez en avant :
Les contacts les plus importants
Des pages ou des liens spécifiques

Vos illustrations : bon équilibre entre textes et images




Cmonsite :
en pratigue



www.ternum-bfc.fr/mon-espace

Depuis votre espace www.ternum-bfc.fr

Accédez a I'application CmonSite

GIP Territoires Numeériq

A sites web {1

CmonSite (Nouveau site inte

Cliguez sur le bouton gris « Connexion » dans la
fenétre suivante pour accéder au tableau de bord




28

Lien vers Docs

Pour ajouter et
gérer tous vos

contenus

Pour ajouter et
gérer vos

Mots-clés

Pour gérer vos
newsletters

o b 10 T 5 NTATWIT B A Mot PTEeBLRSAl P04 1B

Tableau de bord

Tablesw de bord Outil Newsletter Option wancés

¥ Documentation en ligne

Gestion de vos contenus

> Contens

? Ajoutar du contenu

> Medisthaque

7 Len direcr

Taxonomie : mots-clés

> Thdmaotiques

? Vilformadaires

Tableau de bord

Pour le suivi de trafic
et autres options

Menu
d’administration

Meniss Pour gérer vos

7 Maemu priocipad o
. menus et ajouter

> Med 7
Wit des entrées
Page d'accueil
> Zome Définie Pour gérer les
> Zona e dhons différentes zones
) .
> Zome iben de l'accueil

Configurer votre site

? Configuration de man ita Pour configurer,
> Privisualiser mon site préVisuaIiser et
. — publier votre site



d E Gérer * Raccourcis 1 dominique grots Deployments (9 total changes)

1ent de deplalamant Pt

raccourcis Tableau de bord

Gestion de vos contenus Page d'accuell

> Contenu > Zone Définles

— Gérer * Racoouras 1 dominique grota Deployments (9 total changes)

lser mon sita Tat ) je bord Add

Tableau de bord

Pour renommer vos
raccourcis

Configurer votre site
> Configuration de mon site
Taxonomie : mots-clés .
> Thematiques
> Prévisualiser mon site

> Teleformulaires

> Publier mon site

Menus

Outils Newsletter
> Menu principal

> Gestion des nowsletters
> Pied de page

? Gerer vos abonnés

> Outil newsletter

29

7 Uutn newsletter




Configuration

30

du site

Tableau de bord

tabiesn de b d Outh Mewsierin Optinn sven

PO mmeenetion en bgewe

Gestion de vos comtenus Merus

' Catany Y Men g gl

LR e contene

Page d scouwil

b en dveit
Zone Dafone

Zone Ren dlvedy

Tawmnmae  1mvits <lée

b Thametigpies

1 TeMtormuisioes
Comfagurer votre site

Cunfiguistesn de mon die




Avtpt Adeciibetes

Formulaire de configuration du site

Enrvgatier s configaraton

Adresme da cousrel B wie

n = L - =
Lage du e
At
Fovicon
2 e

Famarr s
L

aste Tailles recommandées des images :
Logo : Hauteur 190 pixels

Favicon : 64 x 64 pixels

Banniere : 1920 x 400 px. Maxi 650 px (rognée en

hauteur en fonction de la taille de I'écran)

} Opttrntsation pour les motsuns de recherche

Message bmparan

A NE PAS ManGUR

Configuration : parametres du site

NPT .

]

B
] it
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Configuration : parametres du site — Optimisation pour les moteurs de recherche

v Op tlon pour les e recherch

Baline Warw sl s page o 'secusd
Maita e Sicemom
L Sdirs U dewa® s count ¢l b ¥ il M W U e sl 3Tt v ek et ¢

Ralies duscription de i page o scousil

Bherreciss & SIoomont, Noos vours Inwnons & docoune e e wile of ses seevicms | M mainke, Tes octouinds ot dvdnements b vie pratigue & SKemont swe jes amocistions of s commances «f
sorvices minal gue la rabkgue cuMure o lolsi

sicemont X & Q
h ] ve I 1

D Tous  Q Maps [ Vidéos [ Images <2 Shopping i Plus Paramétres  Outils

5 1

Le Référencement naturel englobe I'ensemble des méthodes

qui visent a positionner votre site internet dans les premiers
résultats des moteurs de recherche (le référencement d’un site peut
prendre plusieurs semaines, aprés la mise en ligne, avant d’étre effectif).
Quelgues exemples de ce qui favorise le référencement naturel :
- Avoir du contenu de qualité et suffisant en nombre de mots ( mini 300)
- Alimenter régulierement son site
- Remplir les descriptions des images (balise Alt)
- PDF lisible, en version texte (et non un scan type image)
- Liens proposés par des sites externes qui menent vers votre site

Environ 134 résultats (0,59 secondes)

www. sicemont fr «

Mairie de Sicemont | Mairie de Sicemont

Bienvenue a Sicemont. Nous vous invitons & découvrir 1a ville et ses services © la mairie, les
actualités et événements, la vie pratique & Sicemont avec ses

Sicemont | Mairie de Sicemont  Associations

Dans cette page, vous découvrez Dans cefte page, vous découvrez
le contenu suivant © Sicemont .. une liste de contenus regroupes ..
Ma mairie Tourisme

Dans cette page, vous découvrez Dans cette page, vous découvrez
le contenu suivant : Ma mairie. une liste de contenus regroupes ..

I s mmmmmaimaits sla smisameoom e Dlmem s midm



Formaired conflguration du e Configuration : mentions légales
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Formulaire de configuration du site

Faamnn
Puseutio o nte
Parmeslin o Ameen
Vestrn wywen

Fasomrre PUPT
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Taxonomie :
Mots-clés

Tableau de bord

tahiaoy de tooed

VAl Pra o viethae

Dae ymertstivwm on ligre

Canbigures votre vte

P Configus stcn de man wie
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Taxonomie : Liste et ajout d’'un terme

DT T NS —

i et
o L
|- - bt
4 et
I [
[ [
- Recherche par
Ajouter un terme mots-clés / filtres
L I L= . "ns
Topmms pocomm =
[ P re—
R Présentation du
S — mot-clé dans
o in .y s
les actualités et les

évéenements



Créer du
contenu

Tableau de bord

tahiaoy de tooed

OvAl Prm o sion e Qpahre oe s ve

Dae ymertstivwm on ligre

Canbigures votre vte

P Configus stcn de man wie
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Ajouter un contenu

Accusd  Nade

Ajouter du contenu

Actualité # Evénements :

* Actualité : informations
importantes voire urgentes, faits
divers, vie de la commune.

* Evenements : manifestations,
spectacles ou ateliers, invitations a
tout type de rendez-vous public, a
venir. Un événement possede une
date de début et éventuellement
une date de fin.

¥ Conteow libew

> Fermulobte Paiemuent

¥ Téldtormulsires

Page de base # Contenu libre :

* Page de base : contenu
"intemporel" et généralement lié
au menu

* Contenu libre : zones sur la page
d'accueil permettant d'ajouter des

contenus libres (mot du maire, ———

météo, flux rss de votre journal....)

38




b Achuaitts Ajouter du contenu : Actualités

Pubdished
Darrder sarwgmumeets 10110
= s Aotone At amtereees (4 b

Rl S L - ! Evm

Morrrge o rervel on 19e vt

“ MU

S Insérer une image
s en ouvrant le
s « Navigateur de fichiers »
pour l'enregistrer dans la
""""" Vi Médiatheque v

.....

T L S

L]

i e A , | Taille recommandée S
des images : B —
800 x 452 pixels S

) Trouver des images sur
Aprns L




Mairie de Sicemont

@ Message important -

La municipalité souhaite la bienvenue aux nouveaux Sicemoniens

Mes collégues élus et mol-méme sommes trés heureux de vous accuelllir,

T




Page « Toutes les actualités »

Vo prtham Culturo ot ok friwve  Seri
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e ke Prifet dhe 0o of v - Facn Neartutans the be stisstins sarstabe om Cine of

La Rentrée des Classes

FDUCATION - A daw
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O plio, s sumaines paades confindos ont Sakad thes traces . plus & o moitil dos parents (33, 1% des paoents mveeu colidge, 54, 0% des parants rivaad hycds) rgnent g hurs
ardanes ne rencontrent des ditfcultés scolabes 4 15 sulte du conflasment. Dans ke mime semps, [a Peep soudipne que b quash totaltd des jeunes, au coldge comme au lyoke, n'a
pon pstel de permie & sivresy pendant | ¥8, prdscen 3% des Sbves smdement oot 24 ecours & des ooors particudiers, stsges o0 mutres dispostils vacanoss apgrenarnes

Ervbr, il remanrt e | aunte dhe Ln Poepr i 179 des pare s dineet gy i e daposend pas ou de pess de moatévied farmastigue pour bes brsang soofaires de e eefant en on de
nersests Cordinsnil,

S'inscrive 3 notre newsletter



Ajouter du contenu : Carnet d’adresses

Fi
- v; ! ‘ /
e g
= J

TEEE N ) .

e

|' Taille recommandée

_—— des images : 600 x 400 px
Possible hauteur plus petite




o Ajouter du contenu : Evénements

Créer Evénements

Evénements

Du 17/10/20 a 09:00 2.

17/10/20 a 18:00

L)

— | Taille recommandée %‘%

des images :
] s 600 x 400 pixels

Vide Grenier
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Cstoms
L I | L w- = ”
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b ’ R

¥ _||' ",

i -
g oo i Sie

Tastn st

Révision du Plan Local d"Urbanisme (PLU)

#4rmn ae —r—

st Tailles recommandées :

Image obligatoire :

600 x 400 px
Image dans le contenu : largeur

maximum : 1300 px

Ajouter du contenu : Page de base

Créer un onglet de menu,
directement depuis la
création d’une page de base

Plan locs d urbanime wteecammauna! PLUTHOD

Priésentation de la phase 3 “réglememt ot onmage

[sharmreres sreepbrseriwen
Révisbon du Plan Local & Urtanlome (PLUY




Ajouter du contenu : Page de base

.1 Low Gnm
= Parardtre the mveres
a
Trwn S S s be meee
PR
Ieved pmwe
[\l roa
R B
Q\/ B
L
L] W »
“ % |
l _'l .7 aliol ) e
i -
v o .-
—
Tasin sbmomet

Révision du Plan Local d"Urbanisme (PLU)
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Modifier
un contenu

Tableau de bord

tahiaoy de tooed

OvAl Prm o sion e Qpahre oe s ve

Dae ymertstivwm on ligre

Canbigures votre vte

P Configus stcn de man wie
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2 (06 totad changes

Modifier du contenu

Coatere mosert

Actan

Supprimet le Lo

Eage tz=1

Canralew V2 Unonsle syl o8

Leotunle <o witdbeardats

Tyae de contierm

Tout

Reesation Déusciemesale Ju Groy

v e Plece 4 X

Soemont

Exampie de fommdsre de o

Mo Franis

Type de comtenw

Carmet o acvease

~arvent  adeane

Page de hasr

Actudditix

TaWlarmbsnes

Page do baso

Carnet d adiesie

Carvet fathesine

Carvet d'oddesse

Page de base

Page de bave

Formudare Palement

LN

sopele Lefews

Qummniggee G

Text Tem

admin

Datunmue U

lsabelle Lesewre

pamin

Filtrwr

Etat

Pubisé

Fubine

Pubie

Puttdis

Puhié

Pudié

Puldid

Pulsié

Puiié

Puniis

Putiee

Pulie

Filtre

1770000

L7/ 2000

L7708 2000

L7709 2000

L7705

i

inas

2z

012

oasy

1L 0W2020

138

BUERRARLEURI I

Piscine Olympique

Vaoir Moditiar Supprimer Ravisions

‘.’\\(\
LY

A e jeu 17062000

e PIE NS ChETOCRe SDde 3 (v de THan 8 Tertree o Quetomy Bie wet ouverde cegum e 3 i X

Adresse

2 Rue Alsn Bombaed
21000 Cijen

Frarce

Teléphone
0330270460

v PRI S S




Piscine Olympique

Vaour Moditiar

L phcme ctyrpegum di Geane D4on et uoe Pat ne ohampaee siode 3 (v de Dies 3 Ter

Adresse

12 Rue Alsn Bombacd

21000

Frarce

Teléphone

0330270460

v
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PRI S S

Supprimes

Ravisions

Réviser du contenu

1 Isabelie Lefevre Deployments (68 total changes)

Ajoutsr du contanu Contetyu Tableau de bord
.o

Révisions de I;lscine Olympique

Voir Editer Supprimer Révisions

Les révisions vous permettent de suivre les différences entre les multiples versions de votre contenu et de revenir a des versions antérieures.

Révision

08/10/2020 - 1209 par [sabelle Lefevre

08/10/2020 - 12:06 par [sabelle Lefevie

01/10/2020 - 11:59 par Dominique GROTA

01/10/2020 - 11:24 par Dominique GROTA

17/09/2020 - 0%:54 par Dominique GROTA

Actions

Révision actuelle

Rétablic
Rétabilr v
Rétablir v
Rétablir v



Publier un contenu
créé en brouillon

Tabvmams fw boed

Contenu modéré

Contenu Fichinrs Newrletine
Wiee & ermarmie Conntorns mimid e
Thre Type e cortens (20t de modiretien Lasges
Tout ~ Tout W Finst v Fizrer
Titrw Type du contems Actwar £rat de modération Mis & joar *  Actiom
Text Fage de base [sibete Lolevee Draht 4032020 - 1241 Medfie v

Ajoater s contend Contend Toteal de bord

Voir Modifier Supprimer Révisians
Etat do modération Casger pour Message de journal
Draft

I Published | Appliquer

Lmage page de base

50




La
mediatheque

Tableau de bord

tohiaou do toeed

Ol Prwon i thare Opthor evarese

O ymantstive on ligne

Ageatar du s nrtena

Canfigures votre swite

P Comfigus stcn de man wie

51



Mediatheque

I actualiser EWNouveau répertoire. X, Transtérer| T Suppremer [adRedim ner [@)R

- Nom A Tadla Largeur Hautaur Date *|
= I Mes documents FOCNAAL v A : . S |
W Actualites
& Camet d'adresses
BEssal 4190640d201e7223f4deSceb3189dar2[1] 000 453 Ko 680 680 2020-09-17
# I Histongque
M PDFs

beebis_02[1].jpg 1114 Ko 500 346 2020-09-17

Vos dossiers et images : =

_ Préparer vos dossiers -emouonheaderselanznmmq 85.0Ko  S58 240 2020-09-17
- AJOUter des fichiers Equipe-municipale[1).ipg 484Ko 600 337 2020-09-23
- Renommer dossiers ou fichiers ‘
- Redlmen5|0nner VoS Images featuo _renouvellement{1].jpg 75.5Ko 1150 602 2020-09-23
- Sélectionner vos fichiers, intégrer- ..

les directement au contenu ‘ InaugurationCouleursdautomne_14{1].ipg L5Mo 3174 2381 2020-09-17

12 édléments (2.9 Ma) = e - ———— L ®
A MIWWMW&MWEHO S2.2Ko 970x377 2020-09-17 09:34
ttention : — = __...1// : N Q

- Suppression de fichiers et
dossiers si non utilisés (contenus
et révisions)

- Fichiers non déplacables

i




Les menus

tohiaou do toeed

vl Pramsimthae Opthor evarese

O ymantstive on ligne

Ageatar du s nrtena

Canfigures votre swite

P Comfigus stcn de man wie
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Modifier le menu principal

Ramrne poar | asreinistraton

1o (0 Saaiins (b s

Largae S mess
© Affbar bo ok shi Bgian

Liwns 2 mwen Activé  Actions
3 » [ eatte
L 1t ] Yottt W
} w o wees b L
st [t Voo -
D= Mt
A tens fabe Veetter v
-+ [
1 /] Moctter
) L] Veerte -
¥ 4] Vesite
4 ye i bk = Voot
1 1 [
4 x Moot =
¥ T /] eastee -
b ST Voctte =
4 -] Vosthee
i L
) ] Vosttw  «




Ajouter une entrée dans le menu

Modifier le menu Navigation principale

. ,
Menu non cliquable présentant

le sous-menu

franch

Ajouter un lien de menu

Thrn dw bam dhars b e




Ajouter une entrée dans le menu

'm Entrée a partir d'un contenu existant
— ou autre lien

Modifier Page de base Jeunesse
Langus dx menu L L [P
Apeitnr o £ 3hh P oo} Lien : Animation Jeunesse V i i stotoni
“Ajouterun lien demenu = - Taper le début du titre de votre Rt =
page de base puis sélectionner-le
S dans les propositions, pour la lier. e
. - Coller l'alias de 'URL de votre P -
page de base (moins s il e ad U
recommandé)
@ - Coller un lien externe i _

[ I——— v e e
pre - Ewn
Ny n principele
Fod:
0
Erwrgiztree v



Zones Page
d’accuell

Tableau de bord

tohiaou do toeed

Comment personnaliser
les titres et descriptions
de votre page d’accueil

I are lon drent

57



Zone définie

Renommez les titres de chaque zone pour les personnaliser

gurten o a abe
R

Accuell Adml { Structure Taxonomie

Zone définie

Vous pouvez réorganiser les termes de Zone définie en utilisant les croix de glisser-déposer : vouspativez grouper des termes sous un terme parent en les

glissant en-dessous ot & droite du parent ACCES DIRsCY

© Afficher le polds des lignes

Nom Actions ﬁ
T sctuslites Modifier

l:_u_-n & mhieve (:l-n-mn

o b then o etsemse honan

o} camet d adresse Modifier - ?:‘
J pvenements Modifler X
*}* a_ne_pas manquer Modifier
Enregistrer Rétablir 'ordre alphabétique

58




Zone définie : modifier un intitulé

Accuell actualites

Modifier le terme

@ Message importa W

Voir Modifier La mimicipalitd sovhaite lo b aux sk Actualités
MEs Vs s i #00s inlmve wervtws D10 Aaarbast & Vv oo Lot

Deascription

> Relations

f3 jrerres hvas periveties mmery s umbeee o8

Srwversl wWy rad pvwas it

Tt e oba atatien i e b eette perma ety of ies premanert s et (¥ rreemtie

St o runt mramis EbrrraTei eI A) by pear 0 Semtennt

Inauguration de la salle
municipale

u LA Rerivde des Oasien
n
- Inasg i ation du naireean hatiment

e @
N g Beredarannd ghe AN 1 ol hienat st b by i W (Ve Over Beem gat o040 Aniliae ey | by i
> Paramétres du menu of L TTTNoLbY 0 S0/MDY ATV ARID A At St e ) HTP 9001 A 1O Servi fhde? S0yY AYYIVTSHISIOT AUV 1S

Géngrer automatiquement un as d'UR

TR e

predvands pray

b nanr prannn e g e e

e A your

TV WY AQAIMIWTY A Wet ATtk de Uiy

S enfrees e crme et by v et e

wytutteees oy A Yo Srmvraayt oo b bt buasee

WAt BT

* v ven srreveey e penadele o wited

Desdlechanner 1 pour creer un alias ps nnalisz o-de Brmt Ay e VAT (UL bt AR it e At tds of Leem by snrabree fran o AT 2 b A b
1 AMTOAN W Pt AT (00 et gk 0 ANAAAR IR W § At U et M b ed
Alias d"URL B AATYE (€ 3 1AM N b VS TR Rerd (AR AVE, Aty ety 1 VYT B g W (VT
ARt et () A3 2 b ) O A heru YA (e 0 v G40 0 AL ge
Wile
Sapms i fwmnmmn ther i
¥ lier un autre chenur ur & ] r C g ) f pout une | ) pr t

Label ACCES DIRECT

Actualités

Carnet d'adresse Evénements

Dl L2/05/20 & 12:00
Mairie Salie Omnisports André
4 ¥, [T Y
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Zone lien direct

Renommez les titres de chaque zone pour les personnaliser

Structiore Texonomie

Liens directs

Vous pouver réorganiser les termes de Liens dvects en utihsant les croix de glisser-déposer | vous pouvez grouper des termes sous un terme parent en les

ghissant en-dessous et A droite du parent

© Afficher o polds des lgnes Cormvet & milresse
Nom Actions
b poces direct Moditier
o} pactenale Modifier

A NLPAS MANOUEN

NPT F—

m Rétablir I'ordre alphabétique “ —

TARTINAME

60




Zone lien direct : modifier un intitulé

Lo munbcopaling soul Mt i Sk Actualités

Accued stcen diwct Mus 28 Vghans dnn @ 0ol imdone wenn o 1148 Anattas o vians (0 Laath -
m'm-m.".

Modifier le terme
d _ Lo Rertide des Ounren

-
- Inauggiration du nauvests hatiment

Volbr Moditier

-
lvuu?unlion de la salle m
municipale

A pwerren New M ivettnr el o sea® ol i 208 (el eunat 1 et mak | berngre TRt ) bt perra e A Sy S Satovine mw B ool b Pmastandols o0l
Wanat, sy i 1D G50 Vi1 RTIAIIY o 600 MATYRIS A AAee 1V (H00st 00 o gbet N 0 7o
» Relations w100 R e et Vi o

SR TIYTRRTERT ST e 1AM

o V0 (WAt 0 10 I A e o asyrer
o WIS O o s ey T 1O I S

» Parmmetres du manu
FINANRREL 1R0T AT 08 (AR IEART 14 1RIRTTAS

R L T L R L R T DTS SO

N I P

T S

Va1 e e et oM Avis

Allas dURL

ACCES DIRECT

Evénements

Carnet d'adresse

61
Dol 10/05/20 4 12100 Pu 17/10/20 & 080
Mairie Salle Omnisports André * ¥

Baurlres



Ajouter un lien direct

G =erour su site Gorer W Maccourcis

1 1satele Lofevre Deployments (94 tolsl changes )

Entités Direct link entity

+ Add Direct link antity

Type Actic

"\

PRS- -
1 v Doploymants (4 tntal changes

' Ajouter direct link entity
Tableau de bord

Tiwe *
Poge 4 wrnd

Temtodees Nl que
T It

Mot b v

LT L

hittps /fwvew termum-tike fr/

.l rn
. i S e ' n o . ! - ' 5 da ot '
~ lnage de lien divect *

= (10t BT e Rebrer

Texte slternuttt

Loge Tertioes Numrique

Type Sa lwa direct *

! partenare |
Heeon




Zone libre

Accwell A ‘W

Zone libre

Visualiser le contenu des zones libres existantes

Zone libre contient les termes suivants.

Accueil

zone _accueil 1 -

Nom

0ae_acousil 1

2008 acouell 2

La municipalité souhaite la bienvenue aux nouveaux Sicemoniens

one acoueil 3

Soumis par admin le ven 24/01/2020 - 16:03

zone scouei] 4

En savoir plus

zone, acouell.5

Mes collégues élus et moi-méme sommes trés heureux de vous accueillir.
zone. acoueil &
ae_scoyeil 7

e acoueil .8

e acousl 2

0 acouell 10

ane_acoueil A

zone_scouell B

En premier lieu, permettez-moi de vous souhaiter officiellement et non moins chaleureusement la bienvenue a Sicemont. Sicemont, ville ot vot

zane actualites bas vous,

63 zane_actualites haut



Zones libres

°

& atol . —— - — — ———— —— S bt

THEME LUNE THEME CACTUS

Titre de Nacrustne, qui pout parfols
Brende deus lignee

Titre de Pactuniing, Qui pect parfols
Prendes des lgnes

W O, 0t (o i
I - g — " p——

- —— p— e i—r
- s s 498 L4 g -y
=00 B -

ZONE DACCUENL

—n S o
—— ———
o W O
B ——

ZONE DACCUER. B

NOS PARTENAIRES

é Drupal ” Beurgagne e Drupal ” Bourgagne




Zones libres

THEMEFRIMAS @ , . Al " THEME LANTANA

ququnnon de ks salle munlcbdc

ZONE DACCUEIL A
PR [SU—,

[ S|

I Carnet f advoms

Ih-w-b

ZONE DACCUEIL 3 ZONE DACCUEIL 4

ZONE DACCUEIL §



Ajouter un contenu libre

pents (99 totad (h

Créer Con{enu libre

Titre *
. Dernler enregistrement: i

Autewr: irlew et

La manicipa g Soulane 13 Doy enue aue fouve X

= b i

Comaru (Modfie: e rtsamnd) Mezsage o journed de revision

1 S5%x I, = =

¥ Pesmmitren du menu

> Allas duAL

£ prammer hey permietier-mal i wous Souwine ARt of non INGIS chalnsrusemeTy M isemave &

natater oy

et Scoemond svle d vous v o de vous

€ Que F00e Nalak

0 & Vo8 pre

TS DOS s A Camimane Oof 48 Sprdeties pow veus

Jo 2363 qvim changement de racience nat ame

VOUY VOUE de aver fon wiie Massn oot iy vOOe of ue fanssmble der Senoes MITCDILS

of o Al de M W A0t & V0N SRTVICE DOLE POLA MCTTITIOWET

1 Ao Voa IS W VO3 IR & VOUA Taspvecie dpalemient O vou ool dn Guaitery

¥ SO NoR IYeeoraie PG pour foudes ey

FUASEONT QU CONCRIMANY A vae quoschannn

A 3 pRTIERORE QU YOI T Pegrediener pect vobte choor Sioermand aur 4 M Dastvur ae vox atien e posasoe e

pomw. A lew s fous e

Sgupemacts dlne Wi modeme, 547 &0 yand JU Defsaney 300 Cadve o e 200 Caraoive v forme die se Spdolioits Saslompuss of Eappu )y Ses ratonsy

A 300NER Qe VOUE DIUMVEE, Je TS rARRImert possiole, 6T VIITe DS & SI0amont af 00e VOUE DIORET IRRement § i nohesse o # I dvessse os 3 v gu b

CaBoivIEe

M3 CRET Vous

Texonomic zooe More *

1one_accueil 1

e R Acnabines

ACCES DIneCT

Carmnt & adrams Cvsnemenns

- =

Comet v

- !h/xn.v“vm

-

A NE PAS MANQUER
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Les themes

THEME :

C’est un modele
graphique. Il permet de
mettre en forme le
contenu, de le présenter
de maniere esthétique. Il
s'apparente a la mise en
page d’un texte brut.

Tableau de bord

tohiaou do toeed

vl Praonviothae

D lymantstiom on Ligre

Canfigures votre swite

Canfigus srcn de man wie




S 8 R | Configuration : parameétres du théme

Purwmatren

Pacammdmes dy cite

Parervenes dy therme L = e _:-_
= = —y— — =
Mamiiane iabac - e - e, | - R v
--E HI - - *n
Feramibs REFD —_— < “ .=_ .
| A &2 | -
v 5 - - == o --
-_ —Lunw = = .
Jewn fu canbery
» Jos par detaiy v [T PE—} Ak
Zone Libre Accued 1
g ot i 1 — Boutons + libellé du sous-menu + nom du lieu du
, carnet d’adresses
m 2 — Fonds « Zones d’accueil » et « carnet d’adresses » + et
fond du message important en pop-up E :
~ Dengls coloves Archs ey
4 — Mots clés des actualités et événements
’ ] + effet au survol des boutons et animations image
W Tewtes colarke
6 — Fond « message important », « acces direct » et rrraa = e g
E « A ne pas manquer » + titre « Partenaires »

7 — Soulignement en bas du sous-menu (niveau 3)

~ Pad de pege

8 — Fond du pied de page

Zone Libre Accuell 2 Zone Ubre Accoell 3

=~ ,r Astuces couleurs : —
Enrageatrer ls corAgarsnos . o o
B Logiciel en ligne pour O /g

trouver des couleurs a

https://toolki.com/fr/image-palette



Nom de domaine
Préevisualisation - Publier son site

Astuce : copler du contenu



Nom de domaine

Démarches :
E NOM DE
|———| DOMAINE :

* Anticiper / Réfléchir au nom de domaine souhaité. Adresse de votre site
internet. Exemple :
* Vous n’avez pas de nom de domaine : mairie-sicemont.fr

» Veérifier la disponibilité sur WHOIS de I'Afnic (lien sur I'application CmonSite).

» Faites votre demande : remplir les champs sur
le gestionnaire de nom de domaine de CmonSite

Demander un domaine

* Vous avez un nom de domaine chez un autre prestataire
o aritor b ;--p-np.u; de votre nom de

> Transférer votre nom de domaine |
avec un code de transfert

* Vous avez un nom de domaine chez Territoires Numériques

» Migrer votre nom de domaine vers votre nouveau site
lorsque celui-ci est prét

70




Previsualiser son site

Tableau de bord

Page d'accuell

> Zone Difieies

> Ajouter du contens > Zonw fien direct

> Médiatheque
> Zone libre

Configurer votre site
>
Taxonomie : Configuration de mon site

2 Thematiques
2 Pravisualiser moe site

> Teléeformulaires
2 Publier mon site

71




Previsualiser son site

O wetowr au site ccos o Lofovre Daployments

Pubbar mon sl (O changes ) Prénvvaualser mon sts (0 changes

Accued Administration

Environnement de déploiement Prévisualiser mon site

Environnement Prévisualiser mon site

Dot déploiement en date: Jeudi 5 novembee 2020 - 10:29

v Journal des modifications

voune motiaton srrege

v Déplolaments récents

i e powes voir bex débsls des demumn déplmements pout cet 2ovirorasnmeTt

Actualiser

1d Erat Auteur
d1488755-0538-461a-b103-055714a37493 finished setovre@termum-bicir
07n6d9b-6112-44b8-8871-c1135¢266f0d firvished dgrots@termuen -bifclr
70b56726-5949-4229 -a3fc-féd7a95dedde finished dgrota@ternum-bfcfr
def67d5d.c500-4000-b0d9-fale7aflb233 finished daorata@ternum-bicir
cd3d5d92-28eb-4db5-9bd9-6f186900511e finished dgrota®ternum bfcfr

Lancer un nouveau déploiement pour 'environnement Prévisualiser mon site

72

te depuy e dermer dégloementt pour <M EOATOIIEMENt. 5 BECOMN. VOIS DOUVET 10K0ars Gedioncher i depiovemere cepun cetie page

Créé le

leudi 5 novembre 2020 - 1029

Mercredi & novembre 2020 - 17016

Memredi 4 novembre 2020 -

[
-

Mercredi 4 novembre 2020 - 1651

Maorcredi 4 novembre 2000 - 1648

Mis a jour le

seudh 5 navembre 2020 - 10:31

Mercreds 4 novembre 2020 - 1718

Mercredi 4 novembre 2020 - 17:13

Mearcreds 4 navembre 2000 - 1653

Mercredi 4 novemtirs 2000 - 1650

Yaoir

Mouw

Vo




Publier son site

Tableau de bord

e Modifiez vos contenus

* Prévisualisez-les

> Ajouter du contens

e Lorsque vous étes prét, cliquez
> sur « Publier mon site ».

Configurer votre site

>
Taxonomlo : mots-clés Configuration de mon site

2 Thematiques
? Privvisusliser mon site

> Teleformulaires

Pour voir votre site en ligne :

_ Pensez a lier votre nom de

domaine a votre site.

73




Ou éditeur de texte basique : bloc note, Notepad, etc.

e e e

o

8.
9.

Nettoyer le copier-coller d'une page

https://word2cleanhtml.com

Copier I'ensemble de votre page
Coller dans le champs prévu a cet effet
Cocher les cases

Cliquer sur le bouton « convert to
clean html

Sélectionner I'ensemble du code fourni
Copier le code

Créer une nouvelle page de base
CmonSite

Donner un titre

Cliquer sur le bouton « Source »

10. Coller le code source

Webinaire CmonSite 6 : Récuperer les

contenus de votre ancien site

convert WO documents s

to Clean HTML

Bibliotheque Municipale Julienne Sébillotte

Wdresse 11 rue ‘1"1.".‘.’1'.;',".1:“.&.1,1 (a cote des acoles

nal  bm longeault@gmail com

La tubliothégue est gratuite ef ouverte a fous, adultes, adolescents,
enfants, pour prét de livres et consullation d'ouvrages sur place

_es bibhothécaires bénévoles, Odefte [anteumer Marting
dedulal Aline et Nicole Bardol et Philppe Lergy vous accuellent
ef vous conseilent

lis recherchent actueliement des bénévoies pour les aider dans leurs taches

S with ordinary s

What is Word 2 Clean HTML?

hnma ahaut i rantact


https://word2cleanhtml.com/
https://word2cleanhtml.com/
https://vimeo.com/491321517

Astuce : copler du contenu image

Démarches :

ATTENTION : Le fichier ou I'image collé dans votre contenu garde le lien vers
I'ancien site. Il faut la copier dans votre médiatheque pour que I'image reste

Copier — coller du contenu visible apreés I'arrét de votre site précédent.

Double cliquer sur I'image ou le fichier

Copier le lien

v & temum-Srfr gt . ¢ D0 =

= A e

33
Cactusue  BRNuuwau réoetoos L ll‘n-l-‘l-{’.@ Sptme e Nedmenmonne

Fermer la fenétre « Lien de

V7 AGectin

had ~
°A&mm‘u-- b L4

modification » " U, 55566535 T
‘ hosabtde X X
. 7 ¥ :cmmlam L] o
5. Supprimer I'image e 2o Came g
. ’ . - 3‘.:(’”::0.
6. Cliquer sur « Insérer une image »| &d : Lien de modification Hetiraue 3‘,5:5.:1':; o v
Choisir le dossier souhaité dans @ B1x301 260X 380
. s . URL 16,7 Ko 155.2 Ko
lequel intégrer I'image. S Qusic e Nadgateu de Fichies piere e S PORETOE R
, . ) ) n-&in |f|h‘vnm tormen bic fr/doouments/portal8 ) Jentang ';;;3‘:::0 ;:“’u;:‘
7. Transférer > Ajouter un fichier dans la Lo 5030 am
thambnsd thumbead
mediatheque i:;\;?i’(::w’:nuro !;‘:-na-';;;ne_:vrm:n fe_loge_pilit]ieg
00 ¥ 450 579 X432
8. Coller le lien dans le « Nom du fichier » e - So— it
puis « Ouvrir ». ¢ 1105 o0C. + Borin + oo
e Neswvess thrrmer | ‘
9. Sélectionner I'image dans la = e - A
médiathéque s ; i ! =
10. Le fichier est transféré - e T
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Astuce : copier du contenu PDF

Démarches :
ATTENTION : Le fichier ou I'image collé dans votre contenu garde le lien vers
I'ancien site. Il faut le copier dans votre médiatheque pour que le pdf reste

1. Copier—coller du contenu. . < A . .
visible apres l'arrét de votre site précédent.

Sélectionner le lien vers le pdf

2. Cliquer surl'icéne « lien » | =

3. Copierlelien 0 a ———
N . . o»uuu-u BB Nouvenis rdpertone .Llruulwz .'-nmun- &l o vmen soona
4. Cliquer sur « Ouvrir le Navigateur U p!
. . .. . Apoaster un Iahier
de Fichier ». Choisir le dossier ‘- Noma ‘ owte
. . , [ M documen W Actualtes 2030-10-14
souhaité dans lequel intégrer le pdf. e M Cart d arenses 20200923
. P y T -
5. Transférer > Ajouter un fichier dans : Lien de modification D\l; —
la médiathéque e
unL o -
. A Ouvrr le Navigateur de Fichin fovom . )b orhag ee
6. Coller le lien dans le « Nom du ! s i | B bl
fiChier )) ) v MG — — ‘ .II"':"::.;::::’ ’a L.""‘dd.',"‘.,
. . . w Wbven " [
7. Puis cliquer sur « Ouvrir ». s e
. 7 . - g
Cliguer sur « sélectionner » en haut : v frwed a o
N s g N \ M o [ineses wyterne
de la fenétre de la médiatheque. R
& Oedinstou '
. . & osco ﬂ ¥
8. Cliquer sur « Enregistrer » dans la Moo 50

Q.\mbuy
A . . pe . COMMUN(TY Ko
fenétre « Lien de modification » S

Moy du Pehier | sml mumcpa-the- 11 patet .“1.‘066
9. Le fichier est transféré |
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Merci pour votre participation

Prochaine étape :

Classe Virtuelle « Je progresse »
Les lundis de 11h-12h ou les jeudis de 17h-18h

©

Territoires
NUMERIQUES


https://zoom.us/j/9958402943
https://us02web.zoom.us/j/9962531571
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite

